Informacja wraz z instrukcja wypetnienia i przesytania tabeli w zakresie dziatan

informacyjnych i promocyjnych beneficjentow
Informacja

Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi informaciji i promocji Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027, Podrozdziatem 5.4. Dziatania realizowane przez IP i IW, pkt. 10), IW
jest zobowigzana do monitorowania dziatan informacyjnych i promocyjnych rowniez
beneficjentéw. W zwigzku z tym, udostepniamy narzedzie do monitorowania - tabele,
ktérg nalezy uzupetniac i przesyta¢ do 25 dnia kazdego miesigca. W tabeli tej nalezy
umiesci¢ zaréwno planowane, jak i przeprowadzone dziatania o charakterze
informacyjnym i promocyjnym, zwigzane z realizowanymi projektami w ramach
dziatania FENX.02.03. Nie ma przy tym znaczenia, czy dziatania te kwalifikujg sie do

dofinansowania z Funduszy Europejskich w ramach projektu.

Instrukcja

W opisie dziatania (rubryka "dziatania planowane" albo "dziatania przeprowadzone")
nalezy umiesci¢ krétki opis dziatania, wraz z ewentualnymi linkami, w przypadku,
jezeli z wynikami dziatania mozna sie zapoznac¢ poprzez sie€ internet (np. strony

internetowe, wpisy w mediach spoteczno$ciowych, artykuty internetowe itp.).

W kolumnie "Data" nalezy podac¢ date przeprowadzonego lub planowanego dziatania
(w szczegdlnosci jezeli dziatanie dotyczy organizowania, badz udziatu w roznego
rodzaju imprezach, gdzie prezentowany bedzie projekt i jego efekty). Jezeli w
przypadku planowanych dziatan, nie da sie okresli¢ konkretnej daty, nalezy podac jak

najbardziej przyblizong (np. Il tydzien czerwca).

W rubryce "Ryzyka" nalezy opisa¢ zagrozenia dla zaplanowanych dziatan (np.
"spotkanie z mieszkancami jest uzaleznione od liczby chetnych", "data publikacji
audyciji jest zalezna od wykonawcy", "termin konferencji uzalezniony bedzie od

mozliwosci udziatu KE" itp.).

Pierwszg tabele nalezy przysta¢ do 5 lutego. Kazdg nastepng, do 25 dnia miesigca
(poczawszy od 25 lutego) poprzedzajgcego planowane wydarzenia zawarte w Tabeli.

Jezeli beneficjent realizuje kilka projektow, mozna wystac jedng tabele zbiorczg dla



wszystkich projektow (przyporzadkowujgc dziatania do projektow) lub osobno dla

kazdego projektu (wedtug uznania).

W przypadku braku dziatan w danym miesigcu i braku planéw na klejny miesigc,
nalezy przesta¢ maila bez tabeli, z informacja, ze nie przeprowadzono w miesigcu
"X" dziatan info-promo oraz sg planowane zadne dziatania informacyjne i promocyjne
w miesigcu "X+1". Mail z tabelg powinien miec tytut: "Planowane dziatania
informacyjne i promocyjne na miesiac ...... ". W przypadku pojawienia sie dziatan nie
ujetych w tabeli w czasie trwania miesigca, ktorych nie mozna byto przewidziec,

nalezy niezwtocznie wystac¢ uzupetniong tabele, niezaleznie od ww. terminéw.

Dziatania informacyjne i promocyjne, o ktérych mowa w Umowie o Dofinansowanie (
§ 19) i ktére wymagajg informowania z z odpowiednim wyprzedzeniem, nalezy
zgtaszac niezaleznie, tak aby dochowac¢ wymaganych terminéw. Korespondencje

nalezy wysta¢ na adresy: kawa@inig.pl oraz gach@inig.pl.

Wzor tabeli wraz z ww. informacijg bedg dostepne takze na stronie internetowej IW w

zaktadce Zalecenia i rekomendacje IW.
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